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ПОЛОЖЕНИЕ

Об аттестации специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект

Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О саморегулируемых организациях», Уставом Некоммерческого партнерства по содействию регламентации проектной деятельности (далее по тексту – НПСРпроект) и определяет правовой статус, порядок образования и полномочия Аттестационной комиссии НПСРпроект, порядок и условия проведения аттестации специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект, осуществляющих работы по подготовке проектной документации.

1.2. Аттестация специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект проводится в целях установления достаточного уровня их теоретической и практической подготовки, а так же предоставления права юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям - членам НПСРпроект, при наличии у них соответствующих аттестованных специалистов, выполнять работы по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
1. Статус Аттестационной комиссии НПСРпроект
2.1. Аттестационная комиссия НПСРпроект является специализированным органом НПСРпроект и подотчетна Правлению НПСРпроект. 
2.2. Аттестационная комиссия НПСРпроект осуществляет свою деятельность на общественных началах под руководством Председателя Аттестационной комиссии НПСРпроект.
2.3. Аттестационная комиссия НПСРпроект осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Правлением НПСРпроект и аппаратом Директора НПСРпроект.
2. Порядок формирования Аттестационной комиссии НПСРпроект
3.1. Аттестационная комиссия НПСРпроект может формироваться из числа представителей юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект в количестве 5 (пяти) человек сроком на 2 (два) года. 
3.2. Члены Аттестационной комиссии НПСРпроект избираются на заседании Правления НПСРпроект большинством голосов, присутствующих на заседании членов Правления. Выборы проходят один раз в два года, дата выборов назначается Председателем Правления НПСРпроект.
3.3. Информация о персональном составе Аттестационной комиссии НПСРпроект доводится до сведения членов НПСРпроект и других заинтересованных лиц путем ее размещения на официальном интернет-сайте НПСРпроект.
3.4. В случае если количество членов Аттестационной комиссии НПСРпроект становится меньше 5 (пяти), Правление НПСРпроект должно провести довыборы члена(ов) комиссии на ближайшем заседании Правления НПСРпроект.
3.5. На первом заседании Аттестационной комиссии НПСРпроект из числа ее членов избирается Председатель Аттестационной комиссии НПСРпроект, который возглавляет Комиссию в течение всего срока своих полномочий и срока до момента выбора нового состава Комиссии. Полномочия Председателя Аттестационной комиссии НПСРпроект могут быть прекращены досрочно по его собственному заявлению, либо когда за досрочное прекращение полномочий Председателя Аттестационной комиссии НПСРпроект проголосуют не менее 3 (трех) членов Комиссии.
3.6. Председатель Аттестационной комиссии НПСРпроект организует работу Комиссии, выполняет иные функции в пределах его компетенции.
3.7. В случае отсутствия Председателя Аттестационной комиссии НПСРпроект, для проведения заседания Комиссии функции Председателя исполняет Председатель заседания Аттестационной комиссии НПСРпроект, избираемый из состава членов Комиссии большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии или заведомо назначенный Правлением НПСРпроект.
3.8. Секретарь заседания Аттестационной комиссии НПСРпроект избирается на заседании Комиссии из числа членов Комиссии или назначается Директором НПСРпроект из числа работников своего аппарата. Секретарь заседания Аттестационной комиссии НПСРпроект ведет протокол заседания Комиссии.

3.9. Полномочия члена Аттестационной комиссии НПСРпроект прекращаются досрочно:

- по решению Правления НПСРпроект;

- по заявлению члена Аттестационной комиссии НПСРпроект о досрочном прекращении своих полномочий;

- в случае прекращения членства в НПСРпроект лица, представителем которого являлся член Аттестационной комиссии НПСРпроект.

3.10. Любой член Правления НПСРпроект, а также Председатель Аттестационной комиссии НПСРпроект могут инициировать рассмотрение Правлением НПСРпроект вопроса о досрочном прекращении полномочий члена (членов) Аттестационной комиссии НПСРпроект в случаях:
- грубого или неоднократного нарушения членом НПСРпроект, представитель которого избран в состав Аттестационной комиссии НПСРпроект, требований технических регламентов, требований к выдаче свидетельств о допуске, правил контроля в области саморегулирования, требований стандартов НПСРпроект как саморегулируемой организации, правил саморегулирования, условий членства в НПСРпроект;
- его систематического отсутствия на заседаниях  Аттестационной комиссии НПСРпроект.
3.11. Член Аттестационной комиссии НПСРпроект, в отношении которого на Правление НПСРпроект выносится вопрос о досрочном прекращении его полномочий, должен быть письменно уведомлен о рассмотрении на заседании Правления НПСРпроект данного вопроса не позднее следующего дня с момента принятия такого решения.

4. Термины и определения
4.1. Аттестация - процедура,  проводимая для подтверждения соответствия квалификации специалистов членов НПСРпроект, осуществляющих работы в области проектирования, установленным требованиям с последующей выдачей квалификационного аттестата.

4.2. Квалификационный аттестат – документ, подтверждающий, что указанное в нем лицо успешно прошло процедуру аттестации.

4.3. Квалификационный  экзамен - процедура оценки теоретических знаний и профессиональной подготовленности заявителя.

4.4. Заявитель – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, подавший заявление в отношении специалиста, претендующего пройти процедуру аттестации.
5.Порядок работы Аттестационной комиссии НПСРпроект

5.1. Работа Аттестационной комиссии НПСРпроект осуществляется в форме проведения заседаний.
5.2. Созыв заседания Аттестационной комиссии НПСРпроект осуществляется путем надлежащего уведомления (о дате, времени и месте проведения, а так же повестке заседания) членов Комиссии а так же иных заинтересованных лиц. Лицо, ответственное за уведомление, назначается Директором НПСРпроект. 
5.3. Заседание Аттестационной комиссии НПСРпроект правомочно, если в нем принимает участие не менее 3 (трех) ее членов. 
5.4. Решения Аттестационной комиссии НПСРпроект принимаются простым большинством голосов от общего числа членов Комиссии, присутствующих на заседании. 
5.5. При принятии решений каждый член Комиссии обладает одним голосом, при равенстве голосов «за» и «против» голос Председателя Аттестационной комиссии НПСРпроект (Председателя заседания) является решающим. Решения, принятые на заседаниях,  отражаются в протоколе, который утверждается Председателем Комиссии и подписывается секретарем.
5.6. В полномочия Аттестационной Комиссии входит:

- организация аттестации специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект;

- проведение аттестации специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - членов НПСРпроект;

- утверждение «Единого перечня экзаменационных вопросов и вариантов ответов для тестирования при проведении квалификационного экзамена»;

- принятие решений о выдаче / не выдаче персональных квалификационных аттестатов специалистам юридических лиц и индивидуальным предпринимателям – членам НПСРпроект;
- ведение «Реестра аттестованных специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – членов НПСРпроект».
6.Порядок прохождения аттестации специалистами юридических лиц и индивидуальными предпринимателями – членами НПСРпроект.
6.1. Аттестация специалистов юридических и индивидуальных предпринимателей – членов НПСРпроект проводится 1 (один) раз в 5 (пять).
6.2. Заявитель должен предоставить в Аттестационную комиссию НПСРпроект заявление на проведение аттестации специалистов. 

6.3. Квалификационный экзамен может проводиться тремя способами:
6.3.1. Аттестуемый должен лично явиться на заседание Аттестационной комиссии НПСРпроект для прохождения квалификационного экзамена. Аттестуемому выдается перечень тестовых вопросов и бланк с вариантами ответов для заполнения, время, отведенное на заполнение бланка устанавливается решением членов Аттестационной комиссии НПСРпроект. По истечению отведенного времени перечень вопросов и заполненный бланк с ответами сдаются членам Аттестационной комиссии НПСРпроект. По усмотрению членов Комиссии с аттестуемым, для более полной оценки его знаний, может быть проведено дополнительное собеседование. Решение о выдаче / не выдаче персонального квалификационного аттестата принимается членами Аттестационной комиссии НПСРпроект после обработки результатов тестирования в течение 3 (трех) рабочих дней с момента проведения квалификационного экзамена, информация о принятых решениях передается в аппарат Директора НПСРпроект. Уведомление аттестуемого о результатах квалификационного экзамена, оформление и выдачу  квалификационного аттестата осуществляет ответственное лицо, назначенное Директором НПСРпроект.
6.3.2. Аттестуемому выдается цифровой ключ для доступа к онлайн версии квалификационного экзамена, размещенной на интернет-сайте НПСРпроект. Аттестуемый обязан пройти интернет-тестирование в указанные в «Плане аттестации» сроки. После входа в систему аттестуемому будет представлен перечень тестовых вопросов с вариантами ответов на них, из которых он должен будет отметить, по его мнению, правильные. Для прохождения интернет-тестирования отводится 1 (один) час, по истечению данного времени доступ к программе тестирования прекращается. При обработке результатов ответы без какой-либо отметки будут признаны как неправильные. Результаты интернет-тестирования обрабатываются членами Аттестационной комиссии НПСРпроект в течение 5 (пяти) дней после его проведения, после чего принимается решение о выдаче / не выдаче аттестуемому персонального квалификационного аттестата, информация о принятых решениях передается в аппарат Директора НПСРпроект. Уведомление аттестуемого о результатах интернет-тестирования, оформление и выдачу  квалификационного аттестата осуществляет ответственное лицо, назначенное Директором НПСРпроект.
6.3.3.Аттестуемому на электронную почту направляется перечень тестовых вопросов с вариантами ответов. Аттестационная комиссия осуществляет тестирование с использованием программного комплекса «Skype». Для прохождения тестирования отводится 1 (один) час. По окончании тестирования перечень тестовых вопросов с ответами пересылается на электронную почту НПСРпроект. С целью более полной оценки знаний аттестуемого последнему могут задаваться дополнительные вопросы членами Аттестационной комиссии. Результаты тестирования обрабатываются членами Аттестационной комиссии НПСРпроект в течение 5 (пяти) дней после его проведения,  после чего принимается решение о выдаче (об отказе в выдаче) аттестуемому персонального квалификационного аттестата. Информация о принятых Аттестационной комиссией решениях передается в аппарат Директора НПСРпроект. Уведомление аттестуемого о результатах тестирования, оформление и выдачу квалификационного аттестата осуществляет лицо, назначенное Директором НПСРпроект.
6.4. В случае присвоения заявителю квалификационного аттестата информация о нем заносится в «Реестр аттестованных специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – членов НПСРпроект». Квалификационный аттестат должен содержать следующие сведения: наименование и номер аттестата; фамилия, имя, отчество аттестуемого; дата заседания Аттестационной комиссии НПСРпроект (дата прохождения интернет-тестирования); срок действия аттестата. Квалификационный аттестат подписывается Председателем Аттестационной комиссии НПСРпроект и Председателем Правления НПСРпроект и скрепляется печатью НПСРпроект.
6.5. В случае если аттестуемый не был допущен к прохождению квалификационного экзамена или не смог успешно сдать его, он имеет право повторно обратиться в Аттестационную Комиссию через 1 (один) месяц или в течение 14 (четырнадцати) дней обжаловать решение Аттестационной Комиссии в Правлении НПСРпроект.
6.6. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, вступающие в члены НПСРпроект, должны предоставить на заявленных специалистов документы, подтверждающие прохождение ими аттестации, либо подать заявления на аттестацию своих специалистов в Аттестационную комиссию НПСРпроект. Аттестационная комиссия НПСРпроект должна провести аттестацию заявленных специалистов в течение 30 дней с момента приема юридического лица или индивидуального предпринимателя в члены НПСРпроект.
6.7. Допускается аттестация специалистов юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – членов НПСРпроект в соответствующих учебных и образовательных учреждениях.
7.Порядок аннулирования квалификационных аттестатов специалистов юридических лих или индивидуальных предпринимателей – членов НПСРпроект

7.1. Квалификационный аттестат может быть аннулирован Правлением НПСРпроект до истечения срока его действия по представлению органа надзора за саморегулируемыми организациями, а также по рекомендации Дисциплинарной комиссии НПСРпроект.
7.2. Основаниями для аннулирования квалификационного аттестата могут являться грубые нарушения требований, предъявляемых к проектным работам, которые привели к аварии или причинению вреда здоровью и имуществу граждан, имуществу юридических лиц и нарушению экологии или создали опасность наступления таких последствий.

7.3. Решение об аннулировании квалификационного аттестата заносится в протокол заседания Правления НПСРпроект. В течение 3 (трех) рабочих дней выписка из протокола передается лицу, в отношении которого было принято данное решение.

7.4. Лицо, в отношении которого было вынесено решение об аннулировании квалификационного аттестата, обязано в трехдневный срок передать аттестат в аппарат Директора НПСРпроект.

7.5. Решение об аннулировании квалификационного аттестата может быть обжаловано в Правлении НПСРпроект в течение 30 (тридцати) дней с момента его принятия.
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